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กรมสงเสริมการปกครอง

ทองถิ่น 

คูมือการปฏิบัติงาน 
ช่ือ  การยื่นขอรับเงินบําเหน็จบํานาญดวยตนเอง  (Pensions’ Electronic 
Filing)  (ผูที่ยื่นขอรับบําเหนจ็บํานาญหรือผูรับบําเหนจ็บํานาญ) 
กองคลัง 
กลุมงานบัญชี 

การวิเคราะหกระบวนงาน (Input-Output Analsis) : 
การย่ืนขอรับเงินบําเหน็จบํานาญขาราชการ ในปจจุบันกระทรวงการคลัง โดยกรมบัญชีกลางไดมีการพัฒนาระบบ
การยื่นขอรับบําเหน็จบํานาญดวยตนเองทางอิเล็กทรอนิกส (Pensions’ Electronic Filing) เพื่อใหผูมีสิทธิ
ขอรับบําเหน็จบํานาญ ไดรับความสะดวกในการขอรับบําเหน็จบํานาญของตนเองดวยระบบอิเล็กทรอนิกส 
สามารถเขาถึงขอมูลการดําเนินงานอนุมัติสั่งจายเงินบําเหนจ็บํานาญ และเงินอื่นท่ีเก่ียวของไดทุกขั้นตอน และ
มีความ  ถูกตอง รวดเร็ว ครบถวน  สอดคลองกับพระราชบัญญัติการอํานวยความสะดวกในการพิจารณา
อนุญาตของทางราชการ พ.ศ. 2558 และเปนการเพิ่มชองทางในการใหบริการแกผูรับบําเหน็จบํานาญในดานตาง  ๆ
อยางเหมาะสม โดยการเขาใชงานผานระบบบําเหน็จบํานาญของกรมบัญชีกลางดวย Username และ Password 
ที่ไดรับจากการลงทะเบียนเขาใชงานในระบบ e-filing ตามหลักเกณฑและวิธีปฏิบัติในการยื่นขอรับบําเหน็จ
บํานาญดวยตนเองทางอิเล็กทรอนิกส (Pensions’ Electronic Filing) ผานระบบบําเหน็จบํานาญ ซึ่งมีขั้นตอน
การดําเนินการดังนี้ 

1. การย่ืนเรื่องขอรับเงินดวยตนเอง 
    ผูมีสิทธิรับเงินย่ืนคําขอรับบําเหน็จบํานาญปกติ และบําเหน็จดํารงชีพ สําหรับขาราชการ  

และบําเหน็จปกติ บําเหน็จรายเดือนสําหรับลูกจางประจํา ตอสวนราชการผูขอโดยดําเนินการ ดังนี้ 
1. ลงทะเบียนขอรหัสผาน 

                             โดยใหผูมีสิทธิลงทะเบียนขอรหัสผาน สําหรับเขาระบบ e-filing ดวยตนเองทาง
อินเตอรเน็ตผานเว็บไซตของกรมบัญชีกลาง www.cgd.go.th ตามข้ันตอนที่กรมบัญชีกลางกําหนด โดยการ
บันทึกรายการเพื่อขอรหัสผูใชงาน (user : ID) และรหัสผาน (Password) ตามรายละเอียดขอมูลตาง ๆ  ดังนี้  
                             1.  เลขบัตรประชาชน 13 หลัก 
                             2.  ชื่อ-สกุล 
                             3.  วัน เดือน ปเกิด(ตามฐานจายตรงเงินเดือนคาจาง) 

                        4.  เลขที่บัญชีเงนิฝากธนาคาร (บัญชีที่ใชรับโอนเงินเดอืน/คาจางในปจจุบัน) 
                             5.  หมายเลขโทรศพัทมือถือ 
                             6.  E-mail (ยกเวน Hotmail และ e-mail ที่สวนราชการออกให) 

2. ยื่นเรื่องขอรับเงินในระบบอิเล็กทรอนิกส 
                             ใหผูมีสิทธิใชรหัสผูใชงาน (User ID) และรหัสผาน (Password) ที่ไดรับจากการ
ลงทะเบียนตามขอ ๑ เขาระบบ เพื่อยื่นขอรับบําเหน็จบํานาญดวยตนเองทางอิเล็กทรอนิกส ซึ่งระบบจะแสดง 
pop up ขอมูลของผูมีสิทธิใหตรวจสอบ แบงเปน ๕ สวน ดังน้ี 
                             1.  ตรวจสอบขอมูลบุคคล 
                             2.  เลือกประเภทเงินท่ีประสงคจะขอรับ 
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                             3.  ตรวจสอบเงินเดือนและเวลาราชการ         
                             4.  บันทึกคาลดหยอน 
                             5.  ยืนยันการยื่นแบบ 

2. สอบถามขอมูลการขอรับบําเหน็จบํานาญ 
ระบบนีส้ําหรับผูย่ืนขอรับบําเหน็จบํานาญดวยตนเองทางอิเล็กทรอนิกส จะสอบถามขอมูล  

ขั้นตอนของเรื่องที่เคยยื่นแบบขอรับบําเหน็จบํานาญ 
3. พิมพเอกสารตางๆ   

                             1. พิมพ Slip ลงทะเบียนรับ 
                             2. พิมพแบบ 5300/5313 อิเล็กทรอนิกส 
                             3. พิมพแบบ สรจ.3 อิเล็กทรอนิกส (กรณขีอบําเหน็จดํารงชีพ) 
                             4. พิมพแบบ กบข. รง 008/1/2555 (อิเล็กทรอนิกส) 
                             5. พิมพหนังสือสั่งจาย 
                             6. พิมพรายงานการเบิกจาย 
                             7. พิมพหนังสือรับรองการหักภาษี ณ ที่จาย 
วัตถุประสงคของการดําเนินงานตามกระบวนงาน 

1. เพื่อเปนคูมือและแนวทางการยื่นขอรับเงิน ในระบบการย่ืนขอรับบําเหน็จบํานาญดวยตนเอง     
ทางอิเล็กทรอนิกส (Pensions’ Electronic Filing) ไดถูกตอง 

2.  สามารถเขาถึงขอมูลสวนบุคคลเก่ียวกับสิทธิในการไดรับเงิน บําเหน็จบํานาญ และเงินอ่ืนที่เกี่ยวของ  
ที่ทางราชการจายให ชัดเจน ถูกตอง รวดเร็ว ครบถวน                                                                                  

3.  สามารถตดิตามตรวจสอบกระบวนการพิจารณาอนมุตัิสั่งจายไดทุกขั้นตอนของการดําเนินงาน 
ของทางราชการเพื่อใหไดรับบําเหน็จบํานาญ สวัสดิการรักษาพยาบาลอยางตอเนื่องเมื่อพนจากราชการ           

4. ตอบสนองความตองการและสรางความพึงพอใจแกผูรับบริการ 
5. ปองกันการเรียกรับผลประโยชนโดยมิชอบ  

ผลลัพธของการดําเนินการที่ตองการ (Output) 
1. เพื่อใหการดําเนินการขอรับบําเหน็จบํานาญเปนไปดวยความสะดวก รวดเร็ว โปรงใส และมีประสิทธิภาพ 
2. สามารถเขาถึงขอมูลการดําเนินงานอนุมัติสั่งจายบําเหน็จบํานาญของตนเองไดทุกข้ันตอนอยางท่ัวถึง 

และเทาเทียมกัน 
3. เพื่อใหไดรับขอมูลขาวสารตาง ๆ รวดเรว็และถูกตอง 

ทรัพยากรที่ใชในการดําเนินการ (Input) ใหเกิดผล 
1. ผูที่ย่ืนขอรับบําเหน็จบํานาญหรือผูรับบําเหน็จบํานาญ 
2. สวนราชการผูขอ 

ขั้นตอนการดําเนินงาน (Process) 
          ผูมีสิทธิรับเงิน ยื่นเรื่องขอรับเงินบําเหน็จบํานาญ และบําเหน็จดํารงชีพตอสวนราชการผูขอ โดยการ
ลงทะเบียนเพ่ือขอรับรหัสผานเขาใชงานในระบบดวยตนเองทางอินเตอรเน็ตผานเว็บไซตของกรมบัญชีกลาง 
www.cgd.go.th>ระบบบําเหน็จบํานาญ/บําเหน็จคํ้าประกัน>ระบบการย่ืนขอรับบําเหน็จบํานาญดวยตนเอง
ทางอิเล็กทรอนิกส (Pensions’ Electronic Filing) และสามารถติดตามตรวจสอบกระบวนการพิจารณาการ
อนุมัติสั่งจายไดทุกขั้นตอนการดําเนินงานของทางราชการไดตลอดเวลา โดยมีกระบวนการข้ันตอนการทํางานดังน้ี 
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 ใหครบทุกหมวด  และสงขอมลูให

กรมบัญชีกลาง ผานระบบบําเหน็จบํานาญ 

(e-Pension)  

พรอมบนัทึกขอมูลในแบบขอรับ 

บาํนาญตามทีกํ่าหนด และ 

ดําเนนิการอนุมตัิสัง่จาย 

 

ขอ ๒ 
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  ผูมีสิทธิ  ยื่นเรื่องขอรับเงินบําเหน็จบํานาญดวยตนเองทางอิเล็กทรอนิกส (Pensions’ Electronic Filing) 

ผานเว็บไซตกรมบัญชีกลาง www.cgd.go.th ดวยการลงทะเบียนขอรหัสผาน ที่ www.cgd.go.th>

ระบบบําเหน็จบํานาญ/บําเหน็จค้ําประกัน>ระบบการยื่นขอรับบําเหน็จบํานาญดวยตนเองทางอิเล็กทรอนิกส 

และยื่นเรื่องขอรับเงินในระบบอิเล็กทรอนิกส โดยการตรวจสอบขอมูลบําเหน็จบํานาญของตนเอง และ

ติดตามสถานะการดําเนินงานของสวนราชการผูขอไดตลอดเวลา และพิมพหนังสือสั่งจายผาน website 

กรมบัญชีกลาง ดังนี้ 

1. ตรวจสอบขอมูลบุคคล  

2. เลอืกประเภทเงินที่ประสงคจะขอรับ  

3. ตรวจสอบเงินเดือนและเวลาราชการ  

4. บันทึกคาลดหยอน  

5. ยืนยันแบบและสงไปยังสวนราชการผูขอ 

 สวนราชการผูขอ (สวนราชการสังกัดสุดทาย) รับแบบคําขอและ 

หลักฐานการขอรับเงินทางอิ เล็กทรอนิกส  ผานเว็บไซตของกรมบัญชีกลาง  www.cgd.go.th                

ดวยระบบบําเหน็จบํานาญ (e-Pension) ผานโปรแกรมบันทึก/สอบถามขอมูลการรับเรื่องของสวนราชการผูขอ 

โดยตรวจสอบความถูกตองของแบบคําขออิเล็กทรอนิกสประกอบกับหลักฐานตามระเบียบที่กระทรวงการคลัง

วาดวยการขอรับและจายบําเหน็จบํานาญขาราชการ พ.ศ. 2527 และที่แกไขเพิ่มเติม รวมถึงการนําหลักเกณฑ  

และวิธีการปฏิบัติในการขอรับและจายเบี้ยหวัดบําเหน็จบํานาญและเงินอ่ืนในลักษณะเดียวกันผานระบบ

บําเหน็จบํานาญ (e-Pension) ตามหนังสือกระทรวงการคลัง ดวนท่ีสุด ที่ กค 0420.9/ว 53 ลงวันที่ 29 

มิถุนายน 2552 มาใชปฏิบัติโดยอนุโลมเทาที่ไมขัดหรือแยงกับหลักเกณฑนี้ ใหครบถวนถูกตอง และสงขอมูล

ใหกรมบัญชีกลางผานระบบบําเหน็จบํานาญ (e-Pension) พรอมทั้งตรวจสอบการพิจารณาอนุมัติสั่งจาย   

ของกรมบัญชีกลาง เพื่อแจงใหสวนราชการผูเบิกดําเนินการสงขอมูลการขอเบิกผานระบบบําเหน็จบํานาญไปให 

กรมบัญชีกลาง ดังนี้ 

 รับแบบคําขออิเล็กทรอนิกสผานระบบ บําเหน็จบํานาญ (e-Pension)  

โดยการตรวจสอบขอมูลการยื่นแบบอิเล็กทรอนิกสเบื้องตนวาครบถวนสมบูรณหรือไม 

 จัดทําหนังสือถึงหนวยงานที ่เกี ่ยวของ  เพื ่อขอเอกสารหลักฐานตาม

ระเบียบ 
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กระทรวงการคลังวาดวยการขอรับบําเหน็จบํานาญขาราชการ พ.ศ. 2527 และที่แกไขเพิ่มเติมฯ ไดแก 

ใบรับรองสมุดประวัติและเวลาทวีคูณระหวางประจําปฏิบัติหนาท่ี ขอมูลการดําเนินงานทางวินัย, ทะเบียน

ประวัติ (กพ.7), หนี้สินและเงินอ่ืน ๆ เปนตน 

 บันทึกขอมูลการรับเงินใหผูมีสิทธิแตละราย ตามเลขรับในระบบบําเหน็จบํานาญ  
(e-Pension) ของกรมบัญชีกลาง ซึ่งระบบจะดึงขอมูลผูมีสิทธิจากระบบยื่นขอรับบําเหน็จบํานาญดวยตนเอง

ทางอิเล็กทรอนิกส (Pensions’ Electronic Filing) และระบบจายตรงเงินเดือนคาจางประจํา (e-Payroll)    

มาใหอัตโนมัติ  ไดแก ระบบทะเบียนประวัติ, ระบบบัญชีถือจาย, ระบบการจาย, ประวัติการรับราชการ, อัตรา

เงินเดือนคาจาง, เงินเพิ่ม เงินลด (ถามี) และเลขที่บัญชีเงินฝากธนาคาร  เปนตน เพื่อสะดวกในการบันทึกและ

สงขอมูลผานระบบบําเหน็จบํานาญ (e-Pension)  ซึ่งสวนราชการผูขอตองตรวจสอบรับรองและตรวจวินัย/

ตองหาคดีตาง ๆ ในแบบขอรับอิเล็กทรอนิกสประกอบกันเอกสารหลักฐานตาง ๆ ที่เก่ียวของในการบันทึก

ขอมูลในแตละหมวด  
 จัดทําสรุปการขอรับเงินแตละประเภทใหแกผูมีสิทธิ  

เสนอ หัวหนาสวนราชการ อนุมัติ พรอมบันทึกจัดสงขอมูลใหกรมบัญชีกลาง 

 ตรวจสอบขอมูลในระบบบําเหน็จบํานาญ (e-Pension)  

ตรวจสอบการอนุมัติสั่งจายของกรมบัญชีกลางเพ่ือแจงสวนราชการผูเบิกดําเนินการตอไป 

 กรมบัญชีกลาง  บันทึกรับเรื่องบําเหน็จบํานาญ และบําเหน็จดํารงชีพ ของสวน

ราชการ ที่สงผานระบบบําเหน็จบํานาญ (e-Pension) พรอมตรวจสอบความครบถวนถูกตองของขอมูลที่
ไดรับจากสวนราชการผูขอ ประกอบกับขอมูลที่ไดรับจากระบบจายตรงเงินเดือน และคาจางประจํา  
(e-Payroll)   ซึ่งแสดงในระบบบําเหน็จบํานาญตามที่กําหนด และประมวลผลพิจารณาการอนุมัติสั่ง
จายเงินดังกลาวใหกับผูมีสิทธิผานระบบบําเหน็จบํานาญ (e-Pension) พรอมสงหนังสือสั่งจายให
สวนราชการผูขอและผูมีสิทธิทราบ      

  สวนราชการผูเบิก ลงทะเบียนขอเบิกเงินบําเหน็จบํานาญ และเงินอื่นๆ          

ที่เก่ียวของ ตามที่สวนราชการผูขอสงเรื่องใหกรมบัญชีกลางอนุมัติสั่งจาย และบันทึกสงขอมูลการขอเบิกเงิน   

ใหกรมบัญชีกลางพิจารณาอนมุตัิการจายเงนิใหแกผูรบับําเหน็จบํานาญตอไป 

        ธนาคาร โอนเงินเขาบญัชีผูมีสิทธิ  

ขั้นตอนการยื่นเรื่องขอรับบําเหน็จบํานาญดวยตนเองทางอิเล็กทรอนิกส (Pensions’ Electronic 

Filing) ผานระบบบําเหน็จบํานาญของผูมีสิทธิรับบาํเหนจ็บํานาญ   



คูมือการย่ืนขอรับเงินบําเหน็จบํานาญดวยตนเอง (Pensions’ Electronic Filing) 

    กองคลัง  กลุมงานบญัช ี 

 

 ๖

          ใหผูมีสิทธิย่ืนคําขอรับบําเหน็จบํานาญปกติ และบําเหน็จดํารงชีพสําหรับขาราชการ และบําเหน็จปกติ 

บําเหน็จรายเดือนสาํหรับลูกจางประจํา ตอสวนราชการผูขอโดยดําเนินการดังน้ี  

1. ลงทะเบียนขอรหัสผาน  โดยดําเนินการดังนี้ 

               ใหผูมีสิทธิลงทะเบียนขอรหัสผาน สําหรับเขาระบบ e-Filing ดวยตนเอง เพื่อรักษาความปลอดภัย  

และเปนการยืนยันตัวบุคคล โดยระบบการตรวจสอบบุคคลทางอินเตอรเน็ตผานเว็บไซตของกรมบัญชีกลาง

กําหนดโดยเขาสูเว็บไซดกรมบัญชีกลาง www.cgd.go.th >ระบบบําเหน็จบํานาญ/บําเหน็จค้ําประกัน เพื่อเขาสูหนาจอ  

“การยื่นขอรับบําเหนจ็บํานาญดวยตนเองทางอิเล็กทรอนิกส”  

 1.คลิกที่เมนู บําเหน็จบํานาญ/บําเหน็จค้ําประกัน เมื่อเขาไปในระบบแลว ปรากฏหนาจอดังรูปที่ 1  

 
รูปที่ 1 

 2.คลิก ระบบการย่ืนขอรับบําเหน็จบํานาญดวยตนเองทางอิเล็กทรอนกิส  ปรากฏหนาจอดังรูปที่ 

2 



คูมือการย่ืนขอรับเงินบําเหน็จบํานาญดวยตนเอง (Pensions’ Electronic Filing) 

    กองคลัง  กลุมงานบญัช ี 

 

 ๗ 

 
รูปที่ 2 

 3.ขอ Username และ Password  ไดที่  Link ลงทะเบียน  ปรากฏหนาจอดังรปูท่ี 3 

 
รูปที่ 3 

 4.ปอนรายละเอียดขอมูล ตางๆ เพื่อขอ Username และ Password  ปรากฏหนาจอดังรูปท่ี 4

  



คูมือการย่ืนขอรับเงินบําเหน็จบํานาญดวยตนเอง (Pensions’ Electronic Filing) 

    กองคลัง  กลุมงานบญัช ี 

 

 ๘

 

รูปที่ 4 

 

รายละเอียดขอมูลเพื่อขอรหัสผาน (username และ password) ประกอบดวย  

 เลขประจําตัวประชาชน  

 ชื่อ-นามสกุล (ไมตองใสคํานําหนาช่ือ) 
 วันเดือนปเกิด (รปูแบบ วว/ดด/ปปปป) 

 เลขบัญชีเงินฝากธนาคาร (เลขที่บัญชีเงินฝากธนาคารที่ไดรับเงินเดือนปจจุบัน  

    ใสติดกันไมตองเวนวรรค หรือ ขีด 

 หมายเลขโทรศัพทมือถือ (ปอนใหครบ 10 หลัก) 

     E-mail (ยกเวน Hotmail และ e-mail ที่สวนราชการออกให) 

      5.คลิกปุม  ระบบจะทําการตรวจสอบขอมูลจากระบบจายตรงเงนิเดอืนและระบบ

ทะเบียนประวัติ (กรณขีาราชการ/ลูกจาง) หรือตรวจสอบจากระบบจายตรงบําเหน็จบํานาญฯ (กรณีผูรับบํานาญ) ถาไมพบ

ขอมูลหรือขอมูลไมตรงกัน จะแสดงขอความวา “ไมพบขอมูล/ขอมูลไมตรงกับ ระบบจายตรงเงินเดอืน” ถาพบขอมูลและ

ขอมูลตรงกับระบบจายตรงเงนิเดอืนและระบบทะเบียนประวัติ หรือระบบจายตรงบําเหน็จบํานาญฯ ระบบจะสรางรหัส

ผูใชงาน Username และ รหัสผาน Password โดยแสดงท่ีหนาจอและสง Password ไปใน e-mail ท่ีระบุ ปรากฏหนาจอ

ดังรูปท่ี 5 

6.คลิกปุม   เพื่อรับทราบการลงทะเบียนใชงานเปนที่เรียบรอย 



คูมือการย่ืนขอรับเงินบําเหน็จบํานาญดวยตนเอง (Pensions’ Electronic Filing) 

    กองคลัง  กลุมงานบญัช ี 

 

 ๙ 

******ถาไมพบขอมูลใหติดตอสวนราชการผูขอ (หนวยงานสังกัดสุดทายกอนเกษียณ)***** 

 

 
 

รูปที่ 5 

 กรณีจํา Password ไมได  

 ผูยื่นขอรับบําเหน็จบํานาญ สามารถขอ Password ใหม ไดที่ Link                         

ปรากฏหนาจอดังรูปที่ 6 

 

 

รูปที่ 6 



คูมือการย่ืนขอรับเงินบําเหน็จบํานาญดวยตนเอง (Pensions’ Electronic Filing) 

    กองคลัง  กลุมงานบญัช ี 

 

 ๑๐ 

 ปอนรายละเอียดขอมูลตาง ๆ เพื่อขอรหัสผานใหม  ปรากฏหนาจอดังรูปที่ 7  

 

 

รูปที่ 7 

o ปอนรายการขอมูลใหม 

 เลขประจําตัวประชาชน 

 ชื่อ-นามสกุล (ไมตองใสคํานําหนาช่ือ) 

วันเดือนปเกิด (รูปแบบ วว/ดด/ปปปป) 

เลขที่บัญชีเงินฝากธนาคาร (เลขที่บัญชีเงนิฝากธนาคารที่ไดรับเงินเดือนปจจุบัน 

                                             ใสติดกันไมตองเวนวรรค หรือขีด) 

o คลิกปุม    ระบบจะทาํการตรวจสอบขอมูลจากที่เคยลงทะเบียนไว  

ถาไมเคยมีการลงทะเบียนมากอน ระบบจะแสดงขอความวา “ยังไมมีการลงทะเบียน ในระบบ กรุณาตรวจสอบการ

ลงทะเบียนอีกครั้ง” ถามีการลงทะเบียนแลว ระบบจะสราง Password ที่หนาจอและสง Password ไปใน e-mail  

ที่เคยระบุไวตอนลงทะเบียน 

 

 

 

 



คูมือการย่ืนขอรับเงินบําเหน็จบํานาญดวยตนเอง (Pensions’ Electronic Filing) 

    กองคลัง  กลุมงานบญัช ี 

 

 ๑๑

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

2. การยื่นขอรับบําเหนจ็บํานาญดวยตนเองทางอิเล็กทรอนิกส  

ใหผูมีสิทธิใชรหัสผูใชงาน (User ID) และรหัสผาน (Password) ท่ีไดจากการลงทะเบียนในการเขาระบบ       

เพื่อยื่นขอรับบําเหน็จบํานาญดวยตนเองทางอิเล็กทรอนิกส โดยเขาสูเว็บไซต www.cgd.go.th>ระบบบําเหน็จบํานาญ/

บําเหน็จค้ําประกัน  เพื่อเขาสูหนาจอ “การย่ืนขอรบับําเหน็จบํานาญดวยตนเองทางอิเล็กทรอนิกส” ปรากฏหนาจอดังรูปที่ 8 

 

 
รูปที่ 8 



คูมือการย่ืนขอรับเงินบําเหน็จบํานาญดวยตนเอง (Pensions’ Electronic Filing) 

    กองคลัง  กลุมงานบญัช ี 

 

 ๑๒

 1.คลิกที่ เมนู บําเหน็จบํานาญ/บําเหน็จคํ้าประกัน  เมื่อเขาระบบแลว จะปรากฏหนาจอดงัรูป  

หรือจะเขาสูระบบการย่ืนขอรับบําเหน็จบํานาญดวยตนเองทางอิเล็กทรอนิกส ดวยการเปดโปรแกรม Web Browser  

ปอน http://pws.cgd.go.th/cgd/   ปรากฏหนาจอดังรูปท่ี 9 

 

   
รูปที่ 9 

 2. คลิก    ปรากฏหนาจอดังรูปที่ 10 

 ผูมีสิทธิ กรอกรหัสผูใชงาน (User ID) และรหัสผาน (Password) 

 

   
 

 



คูมือการย่ืนขอรับเงินบําเหน็จบํานาญดวยตนเอง (Pensions’ Electronic Filing) 

    กองคลัง  กลุมงานบญัช ี 

 

 ๑๓

 

รูปที่ 10 

 

 

 

 

 

 คลิกปุม    ปรากฏหนาจอดังรูปที่ 11   

ระบบจะใหผูมีสิทธิดําเนินการตามขั้นตอน ดังตอไปนี้ 

 



คูมือการย่ืนขอรับเงินบําเหน็จบํานาญดวยตนเอง (Pensions’ Electronic Filing) 

    กองคลัง  กลุมงานบญัช ี 

 

 ๑๔ 

 

รูปที่ 11 

 

 

 

  2.1       ปรากฏหนาจอดังรูปที่  12 



คูมือการย่ืนขอรับเงินบําเหน็จบํานาญดวยตนเอง (Pensions’ Electronic Filing) 

    กองคลัง  กลุมงานบญัช ี 

 

 ๑๕ 

 

รูปที่ 12 

 

ขอมูลที่ปรากฏเปน ขอมูลจากระบบจายตรงเงินเดือน ณ วันที่ 15/02/2560 ดังรูป ถามีการ 

แกไขเปลี่ยนแปลง เงินเดือน เวลาราชการ สวนราชการผูขอจะปรับปรุงขอมูลใหตอไป (ซึ่งเปนขอมูลที่กรมบัญชีกลาง 

ดึงขอมูลผูมีสิทธิไวกอนที่จะมีการยื่นขอรับดวยตนเองเงนิทางอิเล็กทรอนิกส ) 

 

 
 

                   โปรแกรมจะแสดงขอมูลของผูยื่นขอรับบําเหน็จบํานาญ มาใหตรวจสอบ/เพ่ิม/แกไขขอมูลโดยอัตโนมัติ 

ประกอบดวยขอมูล 5 สวน ไดแก ขอมูลบุคคล ที่อยูที่ติดตอได ประสงคจะรับขอมูลขาวสารจากกรมบัญชีกลางโดยผาน 

ขอแกไขขอมูลดังนี้ และหนาถัดไป 

 

1. ตรวจสอบขอมูลบุคคล  (ขอมูลที่ดึงมาจากระบบจายตรงเงินเดือนและระบบทะเบียนประวัติ)  

ประกอบดวย วันที่เริ่มนับเวลาราชการ, สถานการณเปนสมาชิก กบข. หรือไมเปนสมาชิก กบข., เหตุที่ออก, วันที่ออกจาก

ราชการ, ตําแหนง, สังกัดสุดทาย, จังหวัด, ธนาคาร, สาขา, เลขที่บัญชีเงินฝากธนาคาร และที่อยู 

 ***ใหผูมีสิทธิ ตรวจสอบขอมูลบุคคลของตนเองวาถูกตองหรือไม*** 

 

1 

2 

3 

4 

5 
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 ๑๖

  
 

2. ปอนที่อยูที่ติดตอได  เปนที่อยูปจจุบันท่ีผูยื่น ฯ ประสงคจะใหกรมบัญชีกลางจัดสงหนังสือสั่งจาย 

บําเหน็จบํานาญใหหลังจากเกษียณอายุ/ลาออกจากราชการแลว ปอนรายละเอียดเพ่ิมเตมิดังน้ี  

(รายการที่มีเคร่ืองหมาย * หมายถึงขอมูลที่จําเปนตองบันทึก) 

 
 บานเลขที่ * 

 หมูที่/หมูบาน 

 อาคาร 

 หอง 

 ซอย 

 ถนน 

 จังหวัด * 

 เขต/อําเภอ * 

 แขวง/ตําบล 

 รหัสไปรษณีย * (ปอนใหครบ 5 หลัก)   

 

 

3.  ประสงคที่จะรับขอมูลขาวสารจากกรมบัญชีกลาง (ไมเสียคาใชจาย)  ผูยื่น ฯ ตองการรบั

ขาวสาร 

จากกรมบัญชีกลางใหปอนเบอรโทรศพัทมือถือหรือ e-mail  
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 ๑๗ 

 
 โทรศพัทมือถือ และ คลิก  ทาง SMS 

 e-mail และ คลิก  ทาง e-mail 

4. กรณีพบขอมูลไมถูกตองหรือไมครบถวน  ในสวนของขอมูลบุคคล ใหผูยื่นฯ แจงรายละเอียด 

เพิ่มเติมใหสวนราชการผูขอทราบ โดยปอนรายละเอียดไดที่   

5. คลิกปุม    เพื่อดําเนนิการในข้ันตอนถดัไป  
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 ๑๘

2.2    ปรากฏหนาจอดังรูปที่ 13 

 

  
 

รูปที่ 13 

 

โปรแกรมจะแสดงขอมูลของผูยื่นขอรับบําเหน็จบํานาญ มาใหตรวจสอบ/เพิ่ม/แกไขขอมูลโดยอัตโนมัติ 

ประกอบดวยขอมูล 6 สวน ไดแก สถานะภาพสอบสวนทางวินัยและตองหาวากระทําผิดทางอาญา, ประเภทเงิน,  

สวนราชการผูขอ, สวนราชการผูเบิก, ขอแกไขขอมูลดังนี้ และหนาถัดไป (รายการที่มีเคร่ืองหมาย * หมายถึง 

ขอมูลท่ีจําเปนตองปอน) 

1. รบัรองสถานะการสอบสวนทางวินัย และตองหาวากระทําผิดทางอาญาของตนเอง โดยการเลือก 

 คลิก  เลือกไมเปนผูอยูระหวางสอบสวนทางวินัย หรือตองหาวากระทําความผิดอาญา 

 คลิก  เลือกอยูระหวางสอบสวนทางวินัย หรือตองหาวากระทําความผิดอาญา 

 
2. เลือกประเภทเงิน (ระบบตรวจสอบสถานะการเปนสมาชิก กบข. จากระบบทะเบียนประวัติใหอัตโนมัติ) 

1 

3 

4 
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 ๑๙ 

 
 ขาราชการ ไมเปนสมาชิก กบข. สามารถเลือกประเภทเงินท่ีประสงคจะขอรับได ดังน้ี บํานาญปกติหรือ

บําเหน็จปกติ 

 ขาราชการเปนสมาชิก กบข. สามารถเลือกประเภทเงินที่ประสงคจะขอรับได ดังน้ี บํานาญสมาชิก กบข.

หรือบําเหน็จสมาชิก กบข. 

 ลูกจางประจาํ สามารถเลือกประเภทเงินที่พึงประสงคจะขอรับได ดังนี้ บําเหน็จรายเดือน หรือบําเหน็จ

ลูกจาง 

      หมายเหต ุ

 หาก คลิก  ไมเปนผูอยูระหวางการสอบสวนทางวินัย และ เลือกประเภทเงินบํานาญปกติ หรือ 

บํานาญสมาชิก กบข. โปรแกรมจะเลือก ขอบําเหน็จดํารงชีพ ใหโดยอัตโนมัติ 

 หากคลิก  อยูระหวางสอบสวนทางวินัย และเลือกประเภทเงินบํานาญปกติ หรือ บํานาญสมาชิก กบข.  

จะไมสามารถเลือก ขอบําเหน็จดํารงชีพได 

3. สวนราชการผูขอ   

 
                โปรแกรมแสดงสวนราชการผูขอใหอัตโนมัติ โดยตรวจสอบกับขอมูลท่ีกองบริหารการเบิกจายเงนิเดือน  

คาจาง บําเหน็จบํานาญ กรมบัญชีกลาง  

4. สวนราชการผูเบิก   

 
                 กรณีท่ีสวนราชการผูเบิกและสวนราชการผูขอเปนท่ีเดียวกัน คลิก  ผูเบิกที่เดียวกับผูขอ หรือ  

เลอืกสวนราชการผูเบิกโดยระบุ จังหวัด*  และ หนวยงานยอย* 

 

 

5. กรณีพบขอมูลไมถูกตองหรือไมครบถวน   ในสวนที่ตองการแกไข ใหผูยื่นฯ แจงรายละเอียดเพิ่มเติม 
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 ๒๐ 

ใหสวนราชการผูขอทราบ โดยปอนรายละเอียดไดท่ี      

6. คลิกปุม    เพื่อดําเนนิการในข้ันตอนถดัไป 

  หากตองการลบขอมูลการยื่นแบบที่ไดทําการบันทึกไว สามารถลบขอมูลไดในกรณีที่ยังไมไดกดยื่นแบบฯ 

เทานั้น โดยการคลิกปุม    (ระบบจะใหเริ่มบันทึกใหมที่หนา ตรวจสอบขอมูล) 

  เมื่อดําเนินการในข้ันตอนถัดไปเปนท่ีเรยีบรอย หากตองการยอนกลบัมาแกไขประเภทเงินที่ประสงคจะขอรับ 

คลิกแถบ      จากนั้นทําการแกไขขอมูลที่ตองการแลว คลกิปุม   เพ่ือดําเนินการในข้ันตอนถัดไป 

 

 

 

 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 กรณีผูยื่นขอรับบําเหน็จบํานาญเปนสมาชิก กบข. 
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 ๒๑

      - กองทุนบําเหน็จบํานาญขาราชการ (แสดงขอมูล กรณี เลือกประเภทเงินที่เปนสมาชิก กบข. ดังรูปท่ี 14) 

 

 
***กรณีเปนสมาชิก กบข. จะเพิ่มขอมูลสมาชิก กบข. มาใหตรวจสอบ*** 

 
 

รูปที่ 14 

 หนาจอจะแสดงสวนที่เปนขอมูลสมาชิก กบข. ดงันี้ 
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 ๒๒

1. ขอมูลสวนราชการ  จะระบุวันท่ีเริ่มนับเวลาราชการเพื่อคํานวณเงินประเดิม :  วว/ดด/ปปปป  เปน

ขอมูล  

ณ วันที่ 26 มีนาคม 2540  และอัตราเงินเดือน 0000.00  บาท 

2. ขอมูลบัญชีธนาคาร  ขอมูลบัญชีธนาคาร,  เลขท่ีบัญชีธนาคาร และสาขา  

 
 

 สถานะการรับเงินจากกองทุนบําเหน็จบํานาญขาราชการ (กบข.) 

 

 
  

               

 ระบบจะเลือก   ประสงคยื่นแบบขอรับเงิน กบข. ผานทางระบบบําเหน็จบํานาญ ใหอัตโนมัติ  

ซึ่งสามารถเลือก รูปแบบการขอรับเงินไดดงันี้  

คลิก   1. ขอรับเงินคนืท้ังจํานวน 

         คลิก   2. ขอโอนเงินไปยังกองทุนอ่ืน (กรณีน้ีใหยื่นขอรับเงิน กบข. ทางเอกสาร) 

         คลิก   3. ขอฝากให กบข. บริหารตอ หรือทยอยรับเงนิ  
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 ๒๓

2.3       ปรากฏหนาจอดังรูปที่ 15 และ 16 

     กรณีผูยื่นขอรับบําเหน็จบํานาญไมเปนสมาชิก กบข. โปรแกรมจะแสดงรายละเอียด ตารางขอมูลอัตรา 

เงนิเดอืนและตารางเวลาราชการ ดังรปูที่ 15 

 

 
 

รูปที่ 15 

 

 โปรแกรมจะแสดงขอมูลของผูย่ืนขอรับบําเหน็จบํานาญ มาใหตรวจสอบ/เพิ่ม/แกไขขอมูลโดยอัตโนมัติ 

ประกอบดวยขอมูล 4 สวน ไดแก ไดแก อัตราเงินเดือน เวลาราชการ ขอแกไขขอมูลดังนี้ และหนาถัดไป 

1.  ตรวจสอบอัตราเงินเดือน ระบบจะแสดงตารางขอมูลอัตราเงินเดือน เงินเดือนเดือนสุดทายที่ใชในการ 

คํานวณเงินมาใหตรวจสอบวาเปนเงินเดือนท่ีถูกตองปจจุบันหรือไม 
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 ๒๔

2. ตรวจสอบเวลาราชการ  ระบบจะแสดงตารางเวลาราชการ  ประกอบดวยเวลาราชการปกติและ 

เวลาราชการท่ีไดนับเวลาทวีคูณมาใหตรวจสอบ  

 เวลาราชการเวลาปกติ  ระบบจะแสดงชวงเวลาราชการตั้งแตวันที่เริ่มรับราชการจนถึงวันสุดทายของการ 

รับราชการ โดยระบบคิด จํานวนป วัน เดือน มาใหอัตโนมัติ 

 เวลาราชการที่ไดนับเวลาทวีคณู ระบบจะแสดงเวลาทวีคูณ กฎอัยการศกึ พ.ศ. 2534  

(23 ก.พ. 34-2 พ.ค. 34) **สําหรับผูที่รับราชการกอนวันที่ 23 ก.พ. 2534 ท่ัวประเทศ 

     หมายเหตุ  สาํหรับเวลาทวคูีณ ปราบปรามคอมมิวนิสต หรือเวลาทวีคูณอ่ืน ๆ ที่ผูมีสิทธิไดนับเวลาราชการ

นั้นๆ สามารถแจงในชองขอแกไขขอมูลใหสวนราชการผูขอทราบเพิ่มเติม พรอมสงเอกสารหลักฐานตัวจริงประกอบการ

ขอรับเงินบําเหน็จบํานาญใหสวนราชการผูขอแนบเรื่องสงกรมบัญชีกลางตรวจสอบตอไป 

 

 
 

3. กรณีพบขอมูลไมถูกตองหรือไมครบถวน  ในสวนของอัตราเงินเดือนและเวลาราชการ  ใหผูยื่นฯ  

แจงรายละเอียดเพิ่มเติมใหสวนราชการผูขอทราบ โดยปอนรายละเอียดไดที่  

 

4. คลิกปุม   เพื่อดําเนินการในข้ันถัดไป 

   หากตองการลบขอมูลการย่ืนแบบที่ไดทําการบันทึกไว สามารถลบขอมูลไดในกรณีท่ียังไมไดกดย่ืนแบบฯ  

เทานั้น โดยการคลิกปุม    (ระบบจะใหเริ่มบันทึกใหมที่หนา ตรวจสอบขอมูล) 

   เมื่อดําเนินการในข้ันตอนถัดไปเปนที่เรียบรอย หากตองการยอนกลับแกไขเงินเดือนและเวลาราชการ  

คลิกแถบ    จากนั้นทาํการแกไขขอมูลที่ตองการแลว คลิกปุม   เพื่อดําเนินการในขั้นตอนถัดไป 



คูมือการย่ืนขอรับเงินบําเหน็จบํานาญดวยตนเอง (Pensions’ Electronic Filing) 

    กองคลัง  กลุมงานบญัช ี 

 

 ๒๕ 

   กรณีผูยื่นขอรับบําเหน็จบํานาญเปนสมาชิก กบข. โปรแกรมจะแสดงรายละเอียด ตารางขอมูล 

เงนิเดอืนเฉลี่ย 60 เดือน และตารางเวลาราชการ ดังรูปท่ี 16 

 

 

 
 

 

รูปที่ 16 

 

 โปรแกรมจะแสดงขอมูลของผูยื่นขอรับบําเหน็จบํานาญ มาใหตรวจสอบ/เพิ่ม/แกไขขอมูลโดยอัตโนมัติ 

ประกอบดวยขอมูล 4 สวน  ไดแก เงินเดือนเฉลี่ย 60 เดือน เวลาราชการ ขอแกไขขอมูลดังนี้ และหนาถัดไป 

1. ตรวจสอบเงินเดือนเฉลี่ย 60 เดือน ระบบจะแสดงตารางเงินเดือนเฉลี่ย 60 เดือน มาใหอัตโนมตัิ 

เปนขอมูลเงินเดือนเฉลี่ย 60 เดือน หรือขอมูลเงินเดือนยอนหลัง 5 ป มาใหตรวจสอบวาถูกตองเปนปจจุบันหรือไม  

 

  

1 

2 

3 

4 
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    กองคลัง  กลุมงานบญัช ี 

 

 ๒๖

2. ตรวจสอบเวลาราชการ ระบบจะแสดงตารางเวลาราชการ  ประกอบดวยเวลาราชการปกติและ 

เวลาราชการที่ไดนับเวลาทวีคูณมาใหตรวจสอบ  

 เวลาราชการเวลาปกติ  ระบบจะแสดงชวงเวลาราชการตั้งแตวันที่เริ่มรับราชการจนถึงวันสุดทาย 

ของการรับราชการ โดยระบบคิด จํานวนป วัน เดือน มาใหอัตโนมัติ 

 เวลาราชการที่ไดนับเวลาทวีคูณ ระบบจะแสดงเวลาทวีคูณ กฎอัยการศึก พ.ศ. 2534  

(23 ก.พ. 34-2 พ.ค. 34) **สําหรับผูที่รับราชการกอนวันที่ 23 ก.พ. 2534 ท่ัวประเทศ 

     หมายเหตุ  สําหรับเวลาทวีคูณ ปราบปรามคอมมิวนิสต หรือเวลาทวีคูณอ่ืน ๆ ที่ผูมีสิทธิไดนับเวลาราชการ

นั้นๆ สามารถแจงในชองขอแกไขขอมูลใหสวนราชการผูขอทราบเพิ่มเติม พรอมสงเอกสารหลักฐานตัวจริงประกอบให  

สวนราชการผูแนบเรื่องสงกรมบัญชีกลางตรวจสอบตอไป 

 

 

 
 

3.  กรณีพบขอมูลไมถูกตองหรือไมครบถวน  ในสวนขอมูลอัตราเงินเดือนและเวลาราชการ ใหผูย่ืนฯ  

แจงรายละเอียดเพิ่มเตมิใหสวนราชการผูขอทราบ โดยปอนรายละเอียดไดที่  

 

4. คลิกปุม   เพื่อดําเนินการในขั้นถัดไป 

 หากตองการลบขอมลูการยื่นแบบที่ไดทําการบันทึกไว สามารถลบขอมูลไดในกรณีที่ยังไมไดกดย่ืนแบบฯ  

เทานั้น โดยการคลิกปุม    (ระบบจะใหเริ่มบันทึกใหมที่หนา ตรวจสอบขอมูล) 

 เมื่อดําเนินการในขั้นตอนถัดไปเปนที่เรียบรอย หากตองการยอนกลับแกไขตรวจสอบเงินเดือนและเวลาราชการ  

คลิกแถบ    จากนั้นทาํการแกไขขอมูลที่ตองการแลว คลิกปุม   เพื่อดําเนินการในขั้นตอนถัดไป 
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    กองคลัง  กลุมงานบญัช ี 

 

 ๒๗ 

   2.4  คลิก     ปรากฏหนาจอดังรูปท่ี 17 

 

 
 

รูปที่ 17 

 

    โปรแกรมจะแสดงขอมูลของผูย่ืนขอรับบําเหน็จบํานาญ มาใหตรวจสอบ/เพิ่ม/แกไขขอมูลโดยอัตโนมัติ 

ประกอบดวยขอมูล 3 สวน ไดแก คาลดหยอน ขอแกไขขอมูลดังนี้ และหนาถัดไป 

1. รายละเอยีดขอมูลคาลดหยอน  เปนขอมูลคาลดหยอนของผูย่ืนขอรับบําเหน็จบํานาญ ผูย่ืนฯ สามารถ 

แกไข เพิ่มเติม หรือลบขอมูลใหถูกตองได   

 
 

  

 

 

 

 

 การเพิ่มขอมูลคาลดหยอน 

1 

2 

3 
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 ๒๘

 คลิกปุม    ที่ตารางคาลดหยอน ปรากฏหนาจอดังรูป 

 
 

 ปอนคาลดหยอน หรือ คลิก  เพื่อเลือกขอมูลคาลดหยอน เงื่อนไขคาลดหยอนแตละประเภท 

ดังนี้ 

o 01 ลดหยอนตนเอง จํานวนเงินตองไมเกิน 60,000 บาท (แสดงใหอัตโนมัติ ไมสามารถ

แกไข/ลบได) 

o 02 ลดหยอนคูสมรส จํานวนเงินตองไมเกิน 60,000 บาท 

o 03 บุตรท่ีกําลังศึกษา 

o 04 บุตรท่ีไมศึกษา 

o 05 ดอกเบี้ยเงินกู  จํานวนเงินตองไมเกิน 100,000 บาท 

o 06 เบี้ยประกันชีวิต จํานวนเงินตองไมเกิน 100,000 บาท 

o 07 ลดหยอนบิดามารดา จํานวนเงินตองไมเกิน 60,000 บาท 

 ปอนจํานวนเงิน หรือ จํานวนบุตร 

 คลิกปุม   เพื่อยกเลิกการบันทึกขอมูล 

 คลิกปุม      เพื่อปดหนาจอ 

 คลิกปุม      เพื่อบันทึกขอมูล จะปรากฏกลองขอความ “บนัทึกขอมูลเรียบรอย” 

 

 

 

 

 

 

 การแกไขขอมูลคาลดหยอน 
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    กองคลัง  กลุมงานบญัช ี 

 

 ๒๙ 

 จากตารางคาลดหยอน คลิกเลือกรายการที่ตองการแกไข ปรากฏหนาจอดังรูป 

 

 
o แกไขขอมูล เชน จํานวนเงิน หรือ จํานวนบุตร 

o คลิกปุม  เพื่อแกไขขอมูล จะปรากฏกลองขอความ “แกไขขอมูล

เรียบรอย” 

 

 ตองการลบขอมูลคาลดหยอน 

 จากตารางคาลดหยอน คลิกเลือกรายการที่ตองการใหแสดงเครื่องหมาย    ดังรูป 

 

o คลิก    เพื่อลบขอมูลคาลดหยอน  

o คลิกปุม  ตกลง  เพื่อยืนยันการลบขอมูลคาลดหยอน จะปรากฏกลองขอความ  

“แกไขขอมูลเรียบรอย” 

 

 

 

2.  กรณีรายละเอยีดขอมูลไมถูกตอง  หรือตองการแจงรายละเอียดเพิ่มเติมใหสวนราชการผูขอทราบ 



คูมือการย่ืนขอรับเงินบําเหน็จบํานาญดวยตนเอง (Pensions’ Electronic Filing) 

    กองคลัง  กลุมงานบญัช ี 

 

 ๓๐

สามารถปอนรายละเอียดไดที่  

 

3. คลิกปุม   เพื่อดําเนินการในขั้นตอนตอไป 

  หากตองการลบขอมูลการย่ืนแบบที่ไดทําการบันทึกไว สามารถลบขอมูลไดในกรณีท่ียังไมไดกดย่ืนแบบฯ  

เทานั้น โดยการคลิกปุม    (ระบบจะใหเริ่มบันทึกใหมที่หนา ตรวจสอบขอมูล) 

  เมื่อดําเนินการในข้ันตอนถัดไปเปนที่เรียบรอย หากตองการยอนกลับแกไขบันทึกคาลดหยอน  

คลิกแถบ    จากนั้นทําการแกไขขอมูลท่ีตองการแลว คลิกปุม   เพื่อดําเนินการในขั้นตอนถัดไป 
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 ๓๑

2.๕      ปรากฏหนาจอดังรูปที่ 18 และ 19 

 

 ( กรณีผูยื่นไมไดเปนสมาชิก กบข.) 

 

 
 

 

รูปที่ 18 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

(กรณีผูย่ืนเปน สมาชิก กบข.) 

1 

2 3 
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 ๓๒

 

 
 

รูปที่ 19 

 

     โปรแกรมจะแสดงรายละเอียดขอมูลการคํานวณเงินบํานาญเบื้องตน ของผูยื่นขอรับ ฯ ใหอัตโนมัติ 

ประกอบดวยขอมูล 3 สวน ไดแก คํานวณเงินเบื้องตน ยื่นแบบขอรับบําเหน็จบํานาญ และพิมพแบบ 5300 

อิเล็กทรอนิกส หรือพิมพแบบ กบข. รง 008/1/2555 อิเล็กทรอนิกส (กรณีเปนสมาชิก กบข.)   

1. การรับรองขอมูลบุคคลที่ปรากฏในหนาจอ เปนการคํานวณเงินบํานาญเบื้องตน เก่ียวกับจํานวนเงนิ 

บํานาญรายเดือนและบําเหน็จดํารงชีพ (ถามี) โดยผูยื่นฯ ตองยืนยันการตรวจสอบขอมูลบุคคลท่ีปรากฏในหนาจอ ใหถูกตอง 

เพื่อสงสวนราชการผูขอ 

 คลิก      

 
2. การยืนยันแบบและสงไปยังสวนราชการผูขอ ผูใชสามารถคลิก 

1 

2 
3 
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 ๓๓

 คลิก     เพื่อยืนยันแบบ และ คลิกปุม  เพื่อยื่นแบบขอรับ 

บําเหน็จบํานาญไปยังสวนราชการผูขอ 

 คลิกปุม   ยกเลิก   เพื่อยกเลิกการย่ืนแบบ 

 คลิกปุม    เพื่อยื่นแบบขอรับบําเหน็จบํานาญ 

      หากตองการยกเลิกการย่ืนแบบฯ หลังจากทีไ่ดย่ืนแบบฯ เรียบรอยแลว (กอนท่ีสวนราชการผูขอจะรับเรื่อง)  

สามารถดําเนินการไดโดย  คลิกปุม  

 คลิกปุม   ยกเลิก   เพื่อยกเลิกการย่ืนแบบ 

 คลิกปุม    เพื่อยกเลิกยื่นแบบขอรับบําเหน็จบํานาญ 

 

3.  คลิกปุม  

 กรณีไมไดเปนสมาชิก กบข. แสดงตัวอยาง แบบ 5300 อิเล็กทรอนิกส  

(รูปที่ 19-20 หนา 32-33) 

 กรณีเปนสมาชิก กบข. แสดงตัวอยาง แบบ 5300 อิเล็กทรอนิกส  

(รูปที่ 21-22 หนา 34-35) 

      คลิกปุม   

 กรณีเปน สมาชิก กบข. แสดงตัวอยาง พิมพแบบ กบข. รง 008/1/2555 (อิเล็กทรอนิกส) 

(รูปที 23 หนา 36)  

 

หมายเหตุ 

 ตรวจสอบแลวพบวาขอมูลไมถูกตองหรือไมครบถวน สามารถแจงรายละเอียดเพิ่มเติมใหสวนราชการผูขอทราบ  

ชองยืนยัน 

ขอมูล จะ แสดงขอความวา “ขาพเจาไดตรวจสอบขอมูลบุคคลที่ปรากฏในหนาจอแลว ขอแกไขขอมูลตามรายการท่ีแจง” 

  กรณีขอมูลถูกตองและไมมีการแจงรายละเอียดเพิ่มเติมใหสวนราชการผูขอทราบ 

ชองยืนยันขอมูล จะแสดงขอความวา “ขาพเจาไดตรวจสอบขอมูลบุคคลท่ีปรากฏในหนาจอแลว ขอรับรองวาถูกตอง” 

 

 

 

 

ตัวอยาง รายงานการย่ืนขอรบับําเหน็จบํานาญกรณไีมเปนสมาชิก กบข. จะแสดงรูปแบบไฟลเปน pdf ดังรูปที่ 19      

และรูปที่ 20   
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 ๓๔ 

 
รูปที่ 19 
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 ๓๕ 

 

รูปที่ 20 
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 ๓๖

ตัวอยาง รายงานการย่ืนขอรับบําเหน็จบํานาญ กรณีเปนสมาชิก กบข. ดังรูปที่ 21 และรูปที่ 22 

 

รูปที่ 21 
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 ๓๗ 

 

รูปที่ 22 
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 ๓๘

ตัวอยาง   แบบ กบข. รง008/1/2555 (อิเล็กทรอนิกส)  ดังรูปท่ี 23

รูปที่ 23 
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 ๓๙ 

 2 .  สอบถามขอมูลการขอรับบําเหน็จบํานาญ 

  ผูมีสิทธิสามารถตรวจสอบและติดตามสถานะการดาํเนินงานของสวนราชการ และสอบถามขอมูล

ขั้นตอนของเรื่องท่ีเคยยื่นแบบขอรับบําเหน็จบํานาญ โดยคลิกสอบถามขอมูลการขอรับบาํเหน็จบํานาญ 

โปรแกรมจะแสดงหนาจอดังรูปที่ 24  

 

 

รูปที่ 24 

 

 

คลิก 
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 ๔๐

 เมื่อ  คลิก    

 

 โปรแกรมจะแสดงข้ันตอนการย่ืนขอรับบําเหนจ็บํานาญ โดย จะแสดงสถานะข้ันตอนดวยปุมสี ดังรูปที่ 25 

 เขียวกระพริบ หมายถึง ขั้นตอนการขอรับบําเหน็จบํานาญอยูในข้ันตอนนี้ พรอมแสดง

ขอมูล 

เพื่อติดตอเจาหนาที่หรือหนวยงานท่ีรับผิดชอบตามข้ันตอนน้ัน ๆ 

 สีน้ําเงิน หมายถึง ผานข้ันตอนการขอรับบําเหน็จบํานาญนั้นมาแลว 

 การออกจากโปรแกรม 

  คลิกปุม     เพื่อออกจากโปรแกรม 

 

 

 

รูปที่ 25 

 

 

แสดงขั้นตอนการขอย่ืน

ขอรับบําเหนจ็บํานาญ 

โดยแสดงสถานะข้ันตอน

ดวยปุมส ี
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 ๔๑ 

 

 3. การพิมพเอกสารตาง ๆ โปรแกรมจะแสดงหนาจอดังรูปที่ 26 

 

 
รูปที่ 26 

 

 *** กรณี ผูย่ืนขอรับบําเหน็จบํานาญดวยตนเองทางอิเล็กทรอนิกส เปนสมาชิก กบข. จะสามารถ

พมิพแบบ กบข. รง 008/1/2555 (อิเล็กทรอนิกส) ได 

 *** การพิมพหนังสือส่ังจาย, พิมพรายงานการเบิกจาย และพิมพหนังสือรับรองการหักภาษี ณ ที่

จาย  

จะสามารถพิมพไดเมื่อสถานะเปนขาราชการบํานาญเทานั้น 

คลกิพมิพ

เอกสาร 
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 ๔๒

 

 

 สามารถคลิกเพ่ือใชงานข้ันตอนตาง ๆ ดังนี้ 

1. การยื่นขอรับบําเหน็จบํานาญดวยตนเองทางอิเล็กทรอนิกส (แสดงรายละเอียดขั้นตอนการย่ืน ฯ 

ดังหนา 13-37) 

2. สอบถามขอมูลการขอรับบําเหน็จบํานาญ (แสดงรายละเอียดขั้นตอนการสอบถามฯ ดังหนา 38-39) 

3. พิมพเอกสารตาง ๆ 

 พิมพ Slip ลงทะเบียนรับ (ตัวอยางเอกสารหนา 42) 

 พิมพแบบ 5300/5313 อิเล็กทรอนิกส (ตัวอยางเอกสารหนา 43-44) 

 พิมพแบบ สรจ.3 อิเล็กทรอนิกส (กรณ ีขอบําเหน็จดํารงชีพ) (ตัวอยางเอกสารหนา 45) 

 พิมพแบบ กบข. รง 008/1/2555 (อิเล็กทรอนิกส) (ตัวอยางเอกสารหนา 46) 

 พิมพหนังสือสั่งจาย (ตัวอยางเอกสารหนา 47-48) 

 พิมพรายงานการเบิกจาย (ตวัอยางเอกสารหนา 49) 

 พิมพหนังสือรับรองการหักภาษี ณ ท่ีจาย (ตัวอยางเอกสารหนา 50) 
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 ๔๓ 

 

 

1. พิมพ Slip ลงทะเบียนรับ คลิก โปรแกรมจะแสดงหนาจอดังรูป 



คูมือการย่ืนขอรับเงินบําเหน็จบํานาญดวยตนเอง (Pensions’ Electronic Filing) 

    กองคลัง  กลุมงานบญัช ี 

 

 ๔๔

 

2. พิมพแบบ 5300/5313 อิเล็กทรอนิก คลิก โปรแกรมจะแสดงหนาดังรูป 



คูมือการย่ืนขอรับเงินบําเหน็จบํานาญดวยตนเอง (Pensions’ Electronic Filing) 

    กองคลัง  กลุมงานบญัช ี 

 

 ๔๕
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 ๔๖ 
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 ๔๗

3. พิมพแบบ สรจ.3 อิเล็กทรอนิกส คลิก โปรแกรมจะแสดงหนาจอดังรูป 
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 ๔๘ 

4. พิมพแบบ กบข. รง 008/1/2555 (อิเล็กทรอนิกส)  

โปรแกรมจะแสดงหนาจอดังรูป 
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 ๔๙

5. พิมพหนังสือสั่งจาย คลิก โปรแกรมจะแสดงหนาจอดังรูป 
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 ๕๐
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 ๕๑ 

6. พิมพรายงานการเบิกจาย คลกิ โปรแกรมจะแสดงหนาจอดังรูป 
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 ๕๒ 

7. พิมพหนังสือรับรองการหักภาษี ณ ที่จาย คลิก โปรแกรมจะแสดงหนาจอดังรูป
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 ๕๓ 

   
ระเบียบ ขอบังคับ หนังสือสั่งการทีเ่ก่ียวกับหลักเกณฑและแนวทางที่กําหนดในขอรับบาํเหน็จบาํนาญดวย
ตนเองทางอิเล็กทรอนิกส (Pension’s Electronic Filing) 

 หลักเกณฑและวิธีปฏิบัติในการย่ืนขอรับบําเหน็จบํานาญดวยตนเองทางอิเล็กทรอนิกส      
(Pensions’ Electronic Filing) ผานระบบบําเหน็จบํานาญ   

 ตามหนังสือกระทรวงการคลัง ดวนท่ีสุด ที่ กค ๐๔๒๐.๗/ว ๖๓ ลงวันที่  ๑ กรกฎาคม ๒๕๕๘               
เรื่อง การยื่นขอรับบําเหน็จบํานาญดวยตนเองทางอิเล็กทรอนิกส (Pension’s Electronic Filing) 

 หนังสือกระทรวงการคลัง ที่ กค 0432.4/ว 153 ลงวันท่ี 17 ธันวาคม 2558                      
เรื่อง การยื่นขอรับบําเหน็จบํานาญดวยตนเองทางอิเล็กทรอนิกส (Pension’s Electronic Filing) 

 หนังสือกรมบัญชีกลาง ดวนที่สุด ที่ กค 0432.4/ว 21 ลงวันที่ 14 มกราคม 2559              
เรื่อง ขอความรวมมอืประชาสมัพันธการตรวจสอบขอมูลการเบิกจายเงินบํานาญดวยตนเอง 

 

ระบบการติดตามประเมินผล 
 การตรวจสอบการปฏิบัติงานในระบบการย่ืนขอรับบําเหน็จบํานาญดวยตนเองทางอิเล็กทรอนิกส 
(Pensions’ Electronic Filing) มีการตรวจสอบการปฏิบัติงานทุกขั้นตอนของการดําเนินงาน เพื่อใหการ
ปฏิบัติงานมีประสิทธิภาพ ถูกตองครบถวน  รวดเร็ว ดังนี้ 

1. ตรวจสอบฐานขอมูลภาครัฐของมีผูมีสิทธิ ใหถูกตองตรงกันกับระบบจายตรงเงนิเดือน 
2. ตรวจสอบขอมูลบุคคลของตนเอง เวลาราชการปกติ เวลาราชการทวีคูณ เพื่อคํานวณบําเหน็จ

บํานาญและบําเหน็จดํารงชีพ 
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 ๕๔

คณะผูจัดทํา “คูมือการย่ืนขอรับบําเหนจ็บํานาญดวยตนเอง (Pensions’ Electronic filing) 

(ผูที่ยื่นขอรับบําเหน็จบํานาญหรือผูรับบําเหน็จบํานาญ)” 

 

กองคลัง กลุมงานบัญชี 

1. นางสาวบานชื่น  วิจิตรกานตวงศ ผูอํานวยการกองคลัง 

2. นางสาวสุดนิา  แกวด ี  ผูอํานวยการกลุมงานบัญชี 

3. นางสาววาสนา  โหมดวองไว นักวิชาการคลังชํานาญการ 

4. นางสาวพิกุล  นาคชาํนาญ  นักวิชาการเงินและบัญชีชาํนาญการ 

5. นางสาวนํ้าออย  สัตยธรรม  นักวิชาการเงนิและบัญชีชาํนาญการ 

6. นางภคมน  บึงไสย   นักวิชาการเงินและบัญชีชาํนาญการ 

7. นางสาววิลาวัลย  พูนวุฒพิงศ นักวิชาการคลังปฏิบัติการ 

8. นางสาวจันทนี  พิมพา  พนักงานวิชาการเงนิและบัญชี 

 

 


